
碩士班、碩士專班畢業須知 

98.3、 104.8 修訂、105.7 修訂 
一、 依規定須於口試日期一個月前提出學位考試申請。 

二、 申請期限及成績送達時間： 

（一）第一學期：自行事曆開始上課日起至 1月 20日止。 
口試成績於 1月 31日前送達註冊組。 

（二）第二學期：自行事曆開始上課日起至 7月 20日止。 

口試成績於 7月 31日前送達註冊組。 

三、 學位考試一學期辦理一次，畢業證書統一於每年一月或六月製發。 

四、 依校部規定，每位考試委員可聘任為 2 位以上考生之委員，但每一碩士班聘請校

外委員總人次以不超過該次考生總人數為原則。  

五、 校外口試委員如未在學位考試系統建檔，學生須提供以下資料，供所建置資料庫

用： 

身份證號，最高學歷，現職及單位，專長，通訊地址，戶籍地址，聯絡電話。 

六、 口試委員審查費用一律由出納組轉帳或開立支票（論文審查費每位委員 1000 元，

交通費實報實銷），口試結束後二星期內將所有簽收單據及交通費票根交由所辦辦

理經費核銷。 

七、 碩士論文口試委員或指導授之職稱是副教授以下，須檢附所務會議記錄。 

八、 每位學生二次學位考試機會。 

九、流程如下： 

一月畢業者 七月畢業者 注意事項 

 

上學期：口試一個月前 

 

 

 

 

 

下學期：三月底~四月初 

◎學位考試申請: 

  上學期：  

1. 需先 Email 告知所辦，內容『您好：我是碩士(專)班  

XXX，將於 X 月 X 日申請學位考試，學號  

S9XXXXXX，謝謝』。 

2. 所辦將通知註冊組提供歷年成績單。 

下學期：學校註冊組統一提供歷年成績單。  

◎審核研究生歷年成績單: 

1. 所辦審核:修課學分數（至少應修畢 24 個學分）、 

         Proposal 、 PR1-2。 

2. Email 請同學領取歷年成績單，請學生、指導老師再

次 

    確認修課學分數、Proposal 、 PR1-2，簽名後，送回 

    所辦。 

3. 所辦呈所長簽名後送回註冊組。 

4. 即可開始上網辦理學位考試申請流程。 

 

◎經指導教授同意提出學位考試申請及論文題目 

◎上網登錄申請學位考試
( http://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/ ) 

◎登錄後列印學位考試申請書與考試委員名冊 (三～五位)，建議其

中一位為本所教師學生交由指導老師簽名將申請表送回所

辦辦理簽呈申請。 

口試一星期前 ◎完成論文初稿（初稿的內容必須經指導教授認可），且將初稿

送交每位論文口試委員(初稿封面須列出指導老師及考試委



員)，才得舉行口試(初稿裝釘方式無特別規定) 

口試通過後 ◎上傳附有考試委員簽字通過之論文至圖書館

(http://etds.lib.ncku.edu.tw/main/index） 

◎與圖書館上傳有關請參該連結
(http://etds.lib.ncku.edu.tw/files/2012050009.pdf ) 

下學期註冊日前 ◎辦妥離校手續(http://140.116.165.83/~lou/leave/畢業生離校手續 

  查詢系統)，請依以下規定辦理與繳交相關資料: 

1. 實驗室內部交接（完成後請指導教授在「離校手續單」上 

    簽章）；門禁卡取消權限，卡片繳回承辦人（限有申請者，   

    如動物中心所 7 樓與所辦白卡）；請所辦小姐在學校的「離 

    校手續單」上用印，同時繳交論文平裝本 2 本(註冊組乙本（平 

 裝本—附上延後公開申請，並由所辦代收）、所辦乙本（平 

 裝本）;(平裝本封面參考色號 CMYK:C0,M40,Y80,K0 或 

 RGB:R247,G181,B115-橘黃))，如果紙本論文延後公開或上 

 架，請繳申請書。(國家圖書館首頁/申辦服務/下載專區/各種 

 申請表單下載項下:  

     http://www.ncl.edu.tw/informationlist_296_1.html) 

2. 圖書館繳(論文平裝本 1 本(上光膜，封面顏色同註冊組，字 

 體為黑色)、國立成功大學博碩士論文全文電子檔案上網 

 授權書、國立成功大學博碩士論文紙本著作權授權書、 

國家圖書館博碩士論文電子檔案上網授權書  

 (http://etds.lib.ncku.edu.tw/main/news) 

3.註冊組:碩士照一張（製作畢業證書）、學生證正本 

◎最遲辦理完離校程序：次學期開學前一星期。 

◎學位考試其他相關辦法請參閱以下網站： 

http://cid.acad.ncku.edu.tw/files/11-1056-1378.php 

 學位考試申請作業系統安裝及操作說明， 

 研究生學位考試應注意事項彙整， 

 國立成大學研究生學位考試細則， 

 學位考試費用標準， 

 國立成功大學各系（所）博碩士撰寫論文須知， 

 經濟部智慧財產局有關“學生在學期間撰寫報告著作權歸屬說明” ， 

 逾期辦理學位口試撤銷申請表， 

 論文題目逾期變更申請表 

◎國立成功大學電子學位論文繳交系統與說明：http://etds.lib.ncku.edu.tw/main/index 
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